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TỈNH ỦY QUẢNG NAM

      ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
        VĂN PHÒNG
                              


        *                         

     Tam Kỳ, ngày 30 tháng 01 năm 2015                         

     Số 01-CTr/VPTU
CHƯƠNG TRÌNH

công tác năm 2015 của Văn phòng Tỉnh ủy

_____

Căn cứ Chương trình công tác năm 2015 của Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Tỉnh ủy; Nghị quyết Hội nghị cán bộ, công chức năm 2015 của Văn phòng Tỉnh ủy và kết luận của đồng chí Chánh Văn phòng tại buổi làm việc với các phòng, đơn vị; ngoài nhiệm vụ thường xuyên, Văn phòng Tỉnh ủy ban hành Chương trình công tác trọng tâm năm 2015 như sau:

I- Quý I/2015
1- Tích cực tham mưu, chuẩn bị nội dung văn kiện; công tác tổ chức hậu cần và các điều kiện cần thiết khác để phục vụ Đại hội đại biểu Đảng bộ tỉnh Quảng Nam lần thứ XXI, nhiệm kỳ 2010 - 2015 theo đúng tiến độ đề ra.

2- Phục vụ Thường trực Tỉnh ủy thăm và chúc Tết Nguyên Đán Ất Mùi theo kế hoạch; chuẩn bị nội dung, phục vụ đón, tiếp các đồng chí nguyên Khu ủy viên Đặc khu Quảng Đà, nguyên Tỉnh ủy viên Quảng Nam trong kháng chiến (trước ngày 30/4/1975), Bí thư, Phó Bí thư Tỉnh ủy Quảng Nam qua các thời kỳ về dự Lễ Kỷ niệm và gặp mặt nhân Kỷ niệm 40 năm Ngày giải phóng tỉnh Quảng Nam (24/3/1975 - 24/3/2015).
3- Tham mưu chuẩn bị nội dung và tổ chức phục vụ Hội nghị Tỉnh ủy lần thứ 21; xây dựng các báo cáo định kỳ và đột xuất của Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Tỉnh ủy, Thường trực Tỉnh ủy theo đúng quy định.
4- Tham mưu triển khai thực hiện Quy định số 270-QĐ/TW ngày 06/12/2014 của Ban Bí thư Trung ương về Phông Lưu trữ Đảng Cộng sản Việt Nam.
5- Xây dựng và triển khai kế hoạch tập huấn phần mềm hệ thông tin điều hành tác nghiệp Lotus Notes 8.5 và phần mềm Microsoft Office 2010.
6- Tiếp tục kiểm tra, rà soát lại các hạng mục sửa chữa tại Trụ sở Tỉnh ủy, Trụ sở Ủy ban Kiểm tra Tỉnh ủy - Ban Nội chính Tỉnh ủy và các trang thiết bị liên quan; hoàn thành hồ sơ nghiệm thu, thanh quyết toán công trình theo đúng quy định; thực hiện tốt công tác vệ sinh môi trường tại Trụ sở Tỉnh ủy.
7- Xúc tiến công tác cải tạo, sửa chữa Nhà khách Tỉnh ủy để phục vụ Đại hội Đảng bộ tỉnh lần thứ XXI.
8- Thực hiện tốt Hướng dẫn số 28-HD/VPTW ngày 19/12/2013 của Văn phòng Trung ương và Quy định số 296-QĐ/VPTU ngày 05/12/2014 của Văn phòng Tỉnh ủy về tiếp công dân và xử lý đơn thư.
9- Tham mưu báo cáo tình hình thực hiện kiến nghị của Kiểm toán Nhà nước.
10- Triển khai Đề án vị trí việc làm gắn với chức danh công tác và tập trung đẩy mạnh công tác cải cách thủ tục hành chính trong đảng.
11- Nghiên cứu sửa đổi, ban hành Quy chế thi đua- khen thưởng trong hệ thống Văn phòng cấp ủy và Văn phòng Tỉnh ủy.
II- Quý II/2015
1- Tích cực tham mưu, chuẩn bị nội dung văn kiện; công tác tổ chức hậu cần và các điều kiện cần thiết khác để phục vụ Đại hội đại biểu Đảng bộ tỉnh Quảng Nam lần thứ XXI, nhiệm kỳ 2010 - 2015 theo đúng tiến độ đề ra.
2- Tham mưu chuẩn bị nội dung và tổ chức phục vụ Hội nghị Tỉnh ủy lần thứ 22; theo dõi, nắm tình hình để tham mưu Thường trực Tỉnh ủy phát biểu chỉ đạo đại hội tại các huyện, thành ủy, đảng ủy trực thuộc; phối hợp tham mưu Thường trực Tỉnh ủy chỉ đạo các hoạt động Kỷ niệm 125 năm Ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890-19/5/2015).
3- Tham mưu xây dựng các báo cáo định kỳ và đột xuất của Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Tỉnh ủy theo đúng quy định.

4- Tiếp tục củng cố kiện toàn tổ chức, cán bộ; xây dựng Phương án thành lập Phòng Kinh tế-xã hội; xây dựng Kế hoạch tổ chức các hoạt động và chuẩn bị nội dung để xuất bản Đặc san nhân Kỷ niệm 85 năm Ngày truyền thống Văn phòng cấp ủy (18/10/1930-18/10/2015). Hoàn thành Báo cáo quý II/2015 của Văn phòng Tỉnh ủy.

5- Nghiên cứu trình xin chủ trương xây dựng Kho Lưu trữ Tỉnh ủy.
6- Tham mưu triển khai Nghị quyết 36 của Bộ Chính trị và Quyết định 260 của Ban Bí thư về Công nghệ thông tin; xây dựng Đề án nâng cao ứng dụng công nghệ thông tin khối Đảng tỉnh Quảng Nam giai đoạn 2015-2020. 
7- Tiếp tục triển khai các dự án cải tạo điện, nước, sân vườn và sửa chữa một số hạng mục tại Trụ sở Tỉnh ủy, Nhà thi đấu cầu lông của khối đảng tỉnh sau khi có chủ trương chính thức của Thường trực Tỉnh ủy; ban hành Quy chế quản lý Nhà công vụ số 12, đường Trần Quý Cáp và số 37, đường Trần Hưng Đạo, thành phố Tam Kỳ.
8- Tổ chức kiểm tra thi đua 6 tháng đầu năm và hướng dẫn chuyên môn nghiệp vụ Văn phòng cấp ủy ở văn phòng các huyện, thành ủy và các đảng ủy trực thuộc.
9- Tổ chức Hội nghị sơ kết công tác 6 tháng đầu năm 2015 của Văn phòng Tỉnh ủy.

III- Quý III/2015
1- Tích cực tham mưu, chuẩn bị nội dung văn kiện; công tác tổ chức hậu cần và các điều kiện cần thiết khác để phục vụ Đại hội đại biểu Đảng bộ tỉnh Quảng Nam lần thứ XXI, nhiệm kỳ 2010 - 2015 theo đúng tiến độ đề ra.

2- Tham mưu xây dựng các báo cáo định kỳ và đột xuất của Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Tỉnh ủy theo đúng quy định.

3- Lập thủ tục đề nghị Văn phòng Trung ương Đảng xét tặng Kỷ niệm chương Văn phòng cấp ủy cho cán bộ, công chức Văn phòng Tỉnh ủy và văn phòng các huyện, thành ủy.
4- Triển khai sửa chữa, nâng cấp trang thiết bị, tài liệu kỹ thuật mật mã năm 2015.

5- Xây dựng kế hoạch đi nghiên cứu, học tập kinh nghiệm ở nước ngoài theo Phương án đã được phê duyệt. 

6- Tổ chức Kỷ niệm 70 năm truyền thống Ngành Cơ yếu.
7- Hoàn thành Báo cáo 9 tháng năm 2015 của Văn phòng Tỉnh ủy.
IV- Quý IV/2015
1- Tập trung tham mưu hoàn chỉnh nội dung; khẩn trương kiểm tra, đôn đốc các phòng, đơn vị, bộ phận để tổ chức phục vụ tốt, chu đáo, chặt chẽ góp phần thành công Đại hội đại biểu Đảng bộ tỉnh Quảng Nam lần thứ XXI.
2- Tham mưu xây dựng chương trình toàn khóa; Quy chế làm việc của Ban Chấp hành Đảng bộ tỉnh khóa XXI.
3- Tham mưu xây dựng các báo cáo định kỳ và đột xuất của Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Tỉnh ủy theo đúng quy định.

4- Tập trung thanh quyết toán tài chính năm 2015 và kinh phí Đại hội.
5- Chuẩn bị nội dung tham mưu tổng kết 5 năm công tác văn thư-lưu trữ.
6- Tổ chức tốt Hội nghị thi đua, khen thưởng năm 2015 của Văn phòng cấp ủy.

7- Tổ chức kỷ niệm 85 năm Ngày truyền thống văn phòng cấp ủy (18/10/1930-18/10/2015) gắn với đón nhận Huân chương Độc lập hạng III của Văn phòng Tỉnh ủy; triển khai công tác nhận xét đánh giá, phân loại cán bộ công chức, xét thi đua khen thưởng 2015 của cơ quan theo đúng quy định.
8- Triển khai tập huấn nghiệp vụ cơ yếu năm 2015; báo cáo kiểm kê, thống kê tài sản, tài liệu cơ yếu năm 2015.
Ngoài ra, Văn phòng Tỉnh ủy còn phải thực hiện kịp thời, có hiệu quả các nhiệm vụ khác do Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Tỉnh ủy và Thường trực Tỉnh ủy giao trong năm 2015.

Trên đây là Chương trình công tác năm 2015 của Văn phòng Tỉnh ủy; đề nghị các đồng chí lãnh đạo Văn phòng thường xuyên chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc các phòng, đơn vị trực thuộc triển khai thực hiện đạt kết quả đề ra ./.

Nơi nhận:





            CHÁNH VĂN PHÒNG
- Thường trực Tỉnh uỷ (b/c),


                       

- Lãnh đạo Văn phòng Tỉnh ủy,

- Các phòng, đơn vị trực thuộc,
  




(đã ký)
- Lưu Văn phòng Tỉnh ủy.
 




    

    







          Trần Văn Tân
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